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（3-1）：修改货运方式：
点击订单审核页面右边栏的修改订单按钮
在出现的对话框中选择所需要的货运方式，并点击保存。


（3-2）：修改货品：
点击订单审核页面右边栏的修改订单按钮
在出现的对话框中找到所需要的修改的商品，然后可以根据需要修改数量，单价，折扣等，
修改完成后点击保存


（3-3）：添加货品：
点击订单审核页面右边栏的修改订单按钮
在出现的对话框中点击编号栏下的空白处


点击出现的按钮
在新出现的对话框中双击选择对应的商品

回到修改订单页面后点击保存完成
注意：多规格商品的选择，一定要在选择货品后，再选择所需要的相对应的规格


（4-1）：批量修改无效货品
点击订单审核页面右上角的无效货品按钮 [image: image1.png]B EABR




在出现的对话框中右击关联到对应货品

[image: image2.png]



（4-2）：删除货品：
点击订单审核页面右边栏的修改订单按钮
在出现的对话框中双击编号处


在出现的对话框中选择删除

（5-1）：合并订单：
勾选网名相同的订单


点击订单审核页面右边栏的合并订单按钮
在出现的对话框中选择对应的收件人，地址等相关信息，选择好了以后按确定完成

（5-2）：拆分订单：
勾选需要拆分的订单

点击右边栏的拆分订单按钮
在出现的对话框中找到需要拆分出来的商品，并输入需要拆分的数量


点击
下方对应的区域就会出现拆分出来的订单
 
点击确定，提示拆分成功，拆分就完成了
（5-3）：修改收件人，地址，电话：
点击单据打印页面的右边栏的修改订单按钮
在出现的对话框中选择所需要的修改的信息，修改完成后点击保存。
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（6-1）：货运单套打：
通过单据打印页面的左边侧栏的筛选选项，筛选出同一种发货方式的订单
注意：如果有多店铺，建议分店铺打印，筛选时也应筛选店铺


筛选完成后勾选需要打印的订单

单击右侧栏的打印货运单[image: image4.png]DTz




在出现的对话框中选择快递单模板
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点击打印按钮

在新出现的对话框中选择打印机打印

（6-2）：填写货运单号：
点击单据打印页面右侧边栏的填写货运单号按钮
在新出现的对话框中第一栏输入对应的订单号


点击批量生成按钮
单号批量生成后，点击确定完成
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（6-3）：预约单号：
在单据打印界面，勾选需要预约单号的订单
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点击单据打印页面右侧边栏的预约物流单号按钮 [image: image8.jpg]



（7-1）：打印发货单：
点击单据打印页面右侧栏的打印发货单按钮
选择打印的模板选项


点击打印按钮

在新出现的对话框中选择打印机打印

（8-1）：打印配货汇总单：
点击单据打印页面顶栏右边的打印配货汇总单按钮
点击打印按钮

在新出现的对话框中选择打印机打印

（9-1）：出库校验：
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条码枪扫描快递单
输入校验商品数量

点击确定完成
（10-1）：称重发货
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把打包好的包裹放在电子秤上面称重，同时扫描快递单号到管家
管家会自动显示包裹重量，同时计算运费
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（11-1）：API同步发货 

（1）自动同步发货

esAPI系统-店铺目录
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双击所要修改的店铺，订单发货-发货中勾选中启用自动同步发货，方框中是同步发货的4个时机，可以根据自身需要勾选
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（2） 手动同步发货
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订单-同步发货 勾选好要同步发货的订单，点发货（下图所示）
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补录：
（1）打印热敏面单绑定打印机
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在图示位置，选择指定打印机打印。

如有多个菜鸟热敏快递使用不同打印机，双击打印机空白处，在弹出的对话框中选择打印机，然后点确定，即可。

（2）批量修改物流方式
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订单审核界面，勾选需要批量修改物流的订单，点击右侧边栏修改订单

在弹出的对话框中选择货运方式
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API提交订单





修改货运方式（3-1）





修改货品（3-2）





批量修改无效货品（4-1）





添加货品（3-3）





删除货品（4-2）





合并订单（5-1）





拆分订单（5-2）





修改收件人，地址，电话（5-3）





填写货运单号（6-2）





普通面单





货运单套打（6-1）





预约单号（6-3）





货运单套打（6-1）








热敏面单





打印发货单（7-1）





打印配货单（8-1）














（9-1）





（可跳过）





称重发货（10-1）








API同步发货（11-1）











泰州畅捷电子商务有限公司 | 泰州市海陵区兴丰西路6号顺丰电商产业园办公楼520室

